
 

  

 

 

FICHA TEMÁTICA 

Cursos Online 

 

Curso: Computación Básica.  

 

Este curso es en la modalidad en línea a través de la herramienta zoom. 

Las clases serán en tiempo real en los días y horarios publicados.  

Las sesiones no serán grabadas, el participante sólo tendrá acceso a las sesiones del curso 

de computación básica. 

 

Requisitos: 

● Cualquier dispositivo electrónico que le permita reproducir audio, vídeo, tener 

una conexión estable a internet.  

● Entregar la documentación requerida por IDEFT, en tiempo y forma. 

● Realizar el pago del curso. 

 

 

Objetivo: 

Al finalizar el curso el participante logrará familiarizarse con el manejo eficiente de la 

computadora, sus programas básicos a través de la digitalización, la virtualización, el uso 

eficaz de las herramientas básicas con la intención de dominar sistemas de información que 

le permitan realizar diversas actividades laborales, personales, académicas y profesionales. 

 

Dirigido a: 

Personas interesadas en el manejo de material informático, equipo novedoso vinculado a 

la realización de sus competencias ofimáticas, para el desarrollo personal y profesional, ya 

sea por medio del autoempleo o la prestación de servicios en diversas empresas. 

 

 

 



 

  

 

 

Temario: 

1. Introducción del curso, objetivos, programa y criterios de evaluación. 
2. Sistema Operativo Windows. 
3. Ambiente Operativo Gráfico y Plataforma de videoconferencias. 
4. Microsoft WORD, el entorno de trabajo, sus herramientas. 
5. Creación de textos con las funciones elementales. 
6. Hoja de cálculo y sus funciones simples. 
7. Gráficos y entornos de trabajo. 
8. Presentaciones en Microsoft PowerPoint, barras de herramientas y diferentes 

efectos en diapositivas. 
 

Duración: 

30 horas.  

  

Compromisos: 

- Asistir puntualmente a todas las sesiones. 

- Cumplir con las disposiciones que marquen los instructores. 

 

Documento que se otorgará: 

Constancia con validez oficial, un mes después de haber concluido el curso. 


